SAMER — Sistema de certificaciones — Instructivo de uso para profesionales

INGRESO AL SISTEMA
Ingresar al sistema utilizando los siguientes datos:

e Direccidén web: https://samer.propiasoft.com/
e Usuario: email registrado en sistema SAMER
e C(Clave: 1 (solicita cambiar la misma. Respetar el tipo de contrasefia a ingresar)

Sociedad Argentina de
Medicina Reproductiva

@ SAMeR

Sistema de autogestion de

e R Ingresar
certificacion para la T
especialidad en medicina Olvidaste tu contrasefia?
reproductiva.

SAMER . Otro producto de P R O P | /\ Todos los derechos reservados.

Al ingresar al sistema aparece la siguiente pantalla:

@ SAMeR

Sociedad Argentina de
Medicina Reproductiva

Mientras utilizas el sistema Web NO
CERRAR esta pagina

Ingresar Cerrar Sesion

Presionar INGRESAR.
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SAMER — Sistema de certificaciones — Instructivo de uso para profesionales

Luego aparece la pantalla principal INICIO

"3 =] = SAMeR
Socios Certificaciones Actividades @ afﬁ“ﬁﬁ'ﬁg éﬁ%?:ﬁm‘ef
r a sitio oficial
Ficha de datos personales Consulta Consulta
Archivos Registro
sescargr
Tablero

Carga de datos personales en FICHA

Es importante tener actualizada la ficha de datos personales para que SAMER pueda realizar
todas las tareas administrativas y para que el profesional pueda descargar el CV con datos
actualizados.

Ficha de datos

GENERAL
Apellido (*) |ij hdala \J
Nombre (*) Andrea Laura
DNI (%)
cuir
Fecha de nacimiento [}

Foto de perfil

(&

Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.

Usuario de sistema

Guardar cambios

Una vez completados los datos, presionar GUARDAR CAMBIOS.
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SAMER — Sistema de certificaciones — Instructivo de uso para profesionales

ADMINISTRADOR DE ARCHIVOS
El profesional puede guardar archivos digitales en la seccion ARCHIVOS

Archivos del socio: Abdala Andrea Laura

Seleccionar archivos Elegir archivos | Ninguno archivo selec. Subir archivos

Archivos

Para subir uno o mas archivos, presionar ELEGIR ARCHIVOS, seleccionarlos y luego presionar
SUBIR ARCHIVOS.
Una vez subidos, se visualizan en una grilla que permite realizar dos acciones sobre los
mismos:

e VER: visualiza el archivo

e QUITAR: elimina de manera permanente el archivo seleccionado

DESCARGAR CV
El profesional puede descargar su CV en formato digital PDF. El mismo contiene la informacién
registrada en su ficha personal y el registro de todas las actividades.

N Curriculum Vitae SAMeR
= ABDALA ANDREA LAURA i @ Sociedad Argentina de

Medicina Reproductiva

DATOS GENERALES
DNI:
CUIT:
Fecha de nacimiento:

Celular:
Email::

Direccién:
PROFESION
Ocupacion:

Especialidad médica:
Universidad:
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SAMER — Sistema de certificaciones — Instructivo de uso para profesionales

TABLERO
A medida que el profesional registra sus actividades en el sistema, el mismo calcula de manera
automatica el puntaje otorgado de acuerdo al sistema de créditos establecido por SAMER.

e o Socio: Andrea Laura Abdala % Cerrar Sesion & Cambiar Clave ?
Tablero - Socio

Puntae

! Categoria 2019 2020 2021 2022 2023

3700 A, Educacion. Tipo 1. Rol receptivo del profesional 3.00 0.00 0.00 1500 | 0.00

Puntaje actual I N . . N . .

dewUO.GDj‘laILan‘}a}.DU B. Educacién. Tipo 2. Rol ejecutivo del profesional 0.00 4.00 0.00 15.00 0.00

C. Actividad asistencial e institucional 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

D. Actividad societaria 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

TOTAL 3.00 4.00 0.00 30.00 0.00

Datos de certificacion

£ Oltima: 01/01/2019
[ Préxima: 01/01/2023

CONSULTA DE ACTIVIDADES

Las actividades registradas en el sistema pueden visualizarse de manera conjunta en esta
funcionalidad. La misma permite ademas filtrar por grupo de actividad y filtrar por fecha.
Permite ademas la exportacién a MS Excel.

Actividades - Consulta
[ omo o
Mostraranuladas = O Aplica filtrafechas ~ Desde:  21/04/2022 01 Hasta  21/04202 [ [Grupodeactividad..] v

Listado | Cantidad de registros: 7

# Actividad Datos Puntaje Fecha registro Estado Archivos
bbb 3 21/04/202 Penente VER  ANULAR RECALCULAR
ddd 3 21/04/2022 Penente VER  ANULAR RECALCULAR
azs 412022 Pendients | Ver VER  ANULAR RECALCULAR

; 4 4,00 1/04/2022 pendiente VER  ANULAR RECALCULAR

Estado PENDIENTE significa que SAMER todavia no ha revisado dicha actividad. Cuando SAMER
revisa la misma, cambia su estado a COMPLETADA. Para editar una actividad, presionar el
botdn VER. Si la actividad no es correcta, el profesional puede eliminarla presionando el botén
ANULAR. El boton RECALCULAR permite ejecutar nuevamente el sistema de calculo de la
actividad seleccionada.

PRAQPIA
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SAMER — Sistema de certificaciones — Instructivo de uso para profesionales

REGISTRO DE ACTIVIDAD
Permite registrar actividades realizadas por el profesional.
Pasos para registrar una nueva actividad:

1.

2.
3.
4

Seleccionar actividad. Aqui es muy importante clasificarla correctamente.
Completar datos solicitados (completar todos)

Adjuntar archivos que respalden la actividad

Presionar GUARDAR CAMBIOS

Registro de actividade

SELECCIONAR ACTIVIDAD: COMPLETAR LOS SIGUIENTES DATOS: ADJUNTAR AQUI LA DOCUMENTACION
RESPALDATORIA:

A. Educacion. Tipe 1. Ral receptivo del profesiona Nombre Seleccionar archive

Elegir archivos | Ningun...ivo sele:

Actividades formativas sistematicas v Fecha desde 21/04/2022 o
a. Congresos (Nacionales/Internacionales) v
E Fecha hasta 2170472022 =]
Asistencia v
Hs
Evaluacion final (SI/No) 05i0 No
Auspicia SAMER (Si/No) Si No
RECUPERAR CONTRASENA

El sistema permite recuperar la contrasefia de la siguiente manera:

Sociedad Argentina de
Medicina Reproductiva

©) SAMeR

Sistema de autogestion de

certificacion para la S —
especialidad en medicina Olvidaste tu contrasefia?
reproductiva.

SAMER . Otro producto de P R Q P | /\ © Todos los derechos reservados.

Presionar OLVIDASTE TU CONTRASENA?

Luego abre la siguiente pantalla:

PRAQPIA

WWW.
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SAMER — Sistema de certificaciones — Instructivo de uso para profesionales

@ SAMeR

Sociedad Argentina de
" Medicina Reproductiva

Recupera tu contraseia

Enviar email de recuperacion

Ingresar

Ingresar el email registrado en sistema SAMER y presionar ENVIAR EMAIL DE RECUPERACION.
El sistema envia un email con los pasos para blanquear la contrasefia.
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SAMER — Sistema de certificaciones — Instructivo de uso para profesionales

SOLICITAR CERTIFICACION O RECERTIFICACION
El socio debe solicitar la certificacion o recertificacion a SAMER via correo electrénico.
SAMER registra la solicitud en el sistema y valida los requisitos para certificar o recertificar:

Certificacion #237 - Requisitos

Socio
Estado En administracion
Cuota al Dia
Pago de certificacion
Mas de 5 anos de experiencia
Mas de 5 afios socio
Carta de recomendacidén
No tiene antecedentes legales
1000 puntos en 5 afios

Curso aprobado

Guardar cambios parcial Aceptar Cancelar

SAMER valida y acepta los requisitos previos y el sistema envia de manera automdtica un email
al socio:
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SAMER — Sistema de certificaciones — Instructivo de uso para profesionales

Formulario de antecedentes  Recibidos x & @
SAMER | Plataforma de gestién w &6 i
parami v

Estimado/a,

Los requisitos basicos de su solicitud para la certificacién de especialista en medicina reproductiva #237, han sido aprobados
Para continuar con el proceso, solicitamos por favor que complete la siguiente informacion

1. Ficha de datos personales
2 Formulario de antecedentes para la certificacion

Para ello, debe ingresar al sistema utilizando los siguientes datos:

* Direccién Web: https://www. samer propiasoft.com.ar
* Usuario
*Clave: 1 (el sistema solicitara cambiarla la primera vez)

Aclaraciones:

a). Ir al menu Socios/ Ficha de datos personales, completar los datos y presionar ACEPTAR

b). Ir al menu Certificaciones/ Consulta, seleccionar la certificacion con estado "Con requisitos aprobados', presionar el botén ubicado a la derecha FICHA, completar los datos y presionar
ACEPTAR.

Saludos cordiales
SAMER

El socio debe completar la ficha de datos personales

50CI05

GENERAL
Apellido (*)
Nombre ()
DNI(*)
curt
Fecha de nacimiento o

Foto de perfil

[q]

Seleccionar archivo | Ninguno archivo sele

Usuario de sistema

r cambios

Y presionar GUARDAR CAMBIOS.

Luego, debe ir a la ficha de certificacion y completar los datos

CERTIFICACIONES

CONSULTA o T
Certificacion - Consulta

Listado | Cantidad de registros: 1

# Socio DNI Fecha Fecha evaluacién Fecha vence Estado

seleccionar botén FICHA

Del punto 1 al 4 inclusive se completan en la ficha de datos personales.
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SAMER — Sistema de certificaciones — Instructivo de uso para profesionales

FORMULARIO DE ANTECEDENTES PARA LA CERTIFICACION DE ESPECIALISTA EN MEDICINA
REPRODUCTIVA

Nro de registro Fecha miembro SAMER
(§]
Apellido y nombre Fecha curso SAMER:
Estado: Con requisitos
ad
Solicitamos para cada uno de los siguientes items que figuran a adjuntar la d

Evaluacién

Fecha: 19/05/2022

Puntaje 10,0

Aprobé si

La ficha debe completarse a partir del punto 5 inclusive.

Al final de la ficha, puede adjuntar archivos. Para ello:
1. Presionar el botén ELEGIR ARCHIVOS
2. Seleccionar los archivos a subir
3. Presionar el botén SUBIR ARCHIVOS

Adjuntar aqui todos los archivos solicitados:

Seleccionar archivos Elegir archivos | Ninguno archivo selec. Subir archivos

Archivos Archivo2.txt Ver QUITAR

Archivol.txt Ver QUITAR

El presente formulario tiene caracter de declaracién jurada
y la documentacion respaldatoria debera ser adjuntada al mismo.

Guardar cambios Presentar

Si quiere guardar cambios sin presentar el formulario, presionar el boton GUARDAR CAMBIOS.

Informacién
Cambios registrados correctamente

Para presentar la ficha presionar el boton PRESENTAR.

Informacion
Presentacion de datos registrada correctamente. Revisaremos los mismos y le informaremos el resultado via correo electrénico.

El nuevo estado de la ficha es PENDIENTE DE REVISION.
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SAMER — Sistema de certificaciones — Instructivo de uso para profesionales

Certificacion - Consulta

Listado | Cantidad de registros: 1

# Socio DNI Fecha Fecha evaluacién Fecha vence Estado

237  Romero Juan Manuel 25455994 19/05/2022 Pendiente de revision FICHA

SAMER revisa la ficha y puede cambiar a alguno de los siguientes estados:

EVALUACION

Fecha de evaluacion

19/05/2022 m]

XY,z

Falta adjuntar un archivo.

@® Corregir y entregar nuevamente
O Aprobada
O Rechazada

Guardar cambios

Corregir y entregar nuevamente: Llega la observacién al email del socio con lo observado

Evaluacion de certificacion Recibidos

SAMER | Plataforma de gestién
parami =

Estimado/a, como esta

Hemos revisado los datos cargados en la ficha de solicitud de certificacién de especialista en medicina reproductiva #237 y le solicitamos revisar la siguiente observacion
Falta adjuntar un archivo

Por favor corregir lo observado y presentar nuevamente. Gracias.

Saludos cordiales.
SAMER

El socio debe ingresar a la plataforma, corregir lo observado y presentar nuevamente.

Guardar cambios Presentar

SAMER recibe un email informando que el socio ha corregido lo observado.
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SAMER — Sistema de certificaciones — Instructivo de uso para profesionales
SAMER revisa nuevamente la ficha y puede aprobar o rechazar la misma.

EVALUACION

Fecha de evaluacién:

19/05/2022 m]

XY Z

Falta adjuntar un archivo. Todo ok

O Corregir y entregar nuevamente
@ Aprobada
O Rechazada

Fecha de aprobacion

19/05/2022 m]

Guardar cambios

En el sistema figura la nueva certificacion

e o ¢ Socio: # Cerrar Sesion 4, Cambiar Clave

Certificacion - Consulta

Listado | Cantidad de registros: 1

# Socio DNI Fecha Fecha evaluacién Fecha vence Estado

237 Romero Juan Manuel 25455994 19/05/2022 19/05/2022 19/05/2027 Aprobada FICHA
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